Consejo Universitario

“Afio de la unidad, Ia pazy el desarrollo”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 887 -2023-UNTRM/cU

Chachapoyas, []3 NUV 2023

VISTO:

El acuerdo de sesién ordinaria N° XI de Consejo Universitario, de fecha 02 de noviembre de 2023;y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional ToribioRodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de

gobierno de acuerdo a Ia Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto Y reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y Caracteristicas;

Que con Resolucién de/Asamblea Universitaria N°. OO1-‘_2023—U‘NTRM/AU, de fecha 02 de enero de
2023, se aprueba el Est‘étqtq’de la Universi'da'd Nacional‘Toribio Rod;iguez de Mendoza de Amazonas,
cuerpo normativo que consta de XXIl_Titulos; 178-Articulos, 04 Disposiciones Complementarias, 07
Disposiciones Transitorias, 01 Disposicién Final, en 78 folios; ‘

Que mediante Resolucién Rectoral N° 241-2020—UNTR»M/R, de fecha 21 de julio de 2020, se aprueba
la Directiva N° 005-2020-UNTRM/UP “Lineamientos parala Elaboracién, Modificacion y Aprobacién
de Directivas Internas ‘de la Universidad ‘Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”,

CUerpo normativo que consta de Disposiciones Preliminares,‘Dls‘posiciones Generales, Disposiciones
Especificas, 02 Disposiciones Complementarias, 01 ‘Disposicién Final y 08 Anexos;

Que con Oficio N° O4339-2023-UNTRMR/DGA, de fecha 05 de octubre de 2023, Ia Directora General
de Administracién, remite a‘la‘Oficina de Planeamiento y Presupuesto Ia Propuesta de “Directiva
Interna de Uso, Control, Pérdidas, Robo, Destruccién, o Siniestro de los Bienes Muebles Patrimoniales
de Propiedad Fiscal de g Universidad Nacional T, oribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, para su
revisién y tramite correspondiente; =

Que mediante Informe N° 158—2023—UNTRM—R-OPP/UM, de fecha 23 de octubre de 2023, el Jefe de
la Unidad de Modernizacién, informa a Ia Jefa de la Oficina de Planeamiento Yy Presupuesto, que en
virtud del principio de licitud Y segregacion de funciones, concluye: Que de Ia revisién del proyecto
de directiva presentada, se identif;

Amazonas”, para el Pronunciamiento legal Que amerite, y posteriormente sea derivado a la Direccién
General de Administracién, para los tramites consiguientes para su aprobacién;
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Que mediante Oficio N° 769-2023-UNTRM-R/OAJ, de fecha 26 de octubre de 2023, la Jefa de la
Oficina de Asesoria Juridica, informa que en virtud a los documentos antes descrito, en los cuales
previamente la Unidad de Modernizacién y la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de esta Casa
Superior de Estudios brindaron el visto bueno del proyecto de “Directiva Interna de Uso, Control,
Pérdidas, Robo, Destruccién, o Siniestro de los Bienes Muebles Patrimoniales de Propiedad Fiscal de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, en ese sentido hace de
conocimiento lo siguiente: Que respecto al extremo de la base legal contenido en la propuesta de la
referida Directiva, se visualiza que estos se encuentran concordes al ordenamiento Juridico, de manera
que esta oficina procede a brindar conformidad en dicho extremo'y dar el visto bueno correspondiente;
por lo tanto se deriva a su despacho ‘con el finde que contintie con el tramite respectivo;

Que mediante Oficio. N° 4678-2023-UNTRM-R/DGA, de fecha 30 de octubre de 2023, la Directora
General de Administracion, remite al sefior Rector, el proyecto de "Directiva Interna de Uso, Control,
Pérdidas, Robo, Destruccién, o Siniestro de los Bienes Muebles Patnmomales de Propiedad Fiscal de la
Universidad Nacional Toribio Rodrtguez de Mendoza. ‘de Amazonas”, .que encontrandose acorde al
marco normativo y con el visto bueno dé las areas competentes, recomlenda poner a consideracidn
del Consejo Universitario para su respectiva aprobacion;

Que asimismo, el Estatuto Universitario, prescribe en el "Articulo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el mdximo érgano de gestzon direccién y ejecucién académica y administrativa de la
UNTRM. (..)"

Que el Consejo Universitario en sesion ordinaria, de fecha 02 de noviembre de 2023, acordé aprobar
la "Directiva Interna de Uso, Control, Pérdidas, Robo, Destruccion, o Siniestro de los Bienes Muebles
Patrimoniales de Propiedad Fiscal de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas”, la cual consta en‘veintitrés (23) folios; ;

Que estando a lo expuesto y en ejercicio de las-atribuciones que la Ley Universitaria N° 30220, el
Estatuto Universitario y el Reglamento de Organizacién y Funciones aprobado mediante Resolucién
Rectoral N° 022-2023-UNTRM/R y ratificado con Resolucién de Consejo Universitario N° 012-2023-
UNTRM/CU, le confieren al Rector en calidad de Presidente del Consejo Universitario de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, y contando con los vistos buenos
de la Direccién General de Administracién, Oficina de Planeamiento y Presupuesto, Oficina de

Asesoria Juridica;
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la “Directiva Interna de Uso, Control, Pérdidas, Robo,
Destruccién, o Siniestro de los Bienes Muebles Patrimoniales de Propiedad Fiscal de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, que como anexo forma
parte integrante de la presente resolucién en veintitrés (23) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las disposiciones internas que se opongan a la presente
resolucion.
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ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolucién a los estamentos internos de la
universidad, de forma y modo de Ley para conocimiento y fines.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

UNWERSIDAD NACIONAL

U {VERSH ADN CIONAL TORIBIO ROD
AMAZONAS

Jorge Luis Maxcelo Oumtana Ph.D.

Rector
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| ora Vega
Directora General de Administracién

Campus Universitario, Barrio Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Pert

www.untrm.edu.pe

Pégina 1 de 23



UNIVERSIDAD NACIONAL L
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administracién
MENDOZA DE AMAZONAS Unidad Patrimonial

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

AR Ry

,§v~? 00%1{\ O EEEAR
R S——
(“;.\ oHfERADE  Ef} “.llll\.
\5, APANSTRACION &

X §

Newrows ' A

DIRECTIVA INTERNA DE USO, CONTROL, PERDIDAS, ROBO, DESTRUCCION, O
SINIESTRO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD FISCAL
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE
AMAZONAS

Campus Universitario, Barrio Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Pert
www.untrm.edu.pe
Pagina 2 de 23



UNIVERSIDAD NACIONAL . .,
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién General de Administracion

MENDOZA DE AMAZONAS Unidad Patrimonial

“Afo de la Unidad, la Paz y el Desarrollo”

iNDICE

L. FINALIDAD oo ssssssssssssssssssssssees e 4

[, OBJIETIVO oo oeoeeseeeessssssssossssessess s ssssssssses s s s s s s ssssossesssssssssoss s 4

. ALCANCE Y RESPONSABILIDAD ...oocooooeveceeerssesesssssssssessssssssssssssssessesssssoens O 4

IV.  BASE LEGAL.....cooeeressrcrsessssenssserseseesessn et 4

V. ACRONIMOS Y DEFINICIONES O GLOSARIO DE TERMINOS 5

VI PRINCIPIOS ...oooceeosrerssesssssssssssssssssssseeeessns : 8

VI, DISPOSICIONES GENERALES .......oooooececsssveees s sssesssssessssssrssssess s essssssssssssssssssscsssmssssssssssssssces 8

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS....occerveeerreeerrrron e 9

IX. COMISION DE INVESTIGACION 14

5"? »}%\ X.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS B 15

s "5’@ XI. DISPOSICIONES FINALES ... S 17
i zonn

XL ANEXOS oo sscessssssssreessssesssssssssssssssssesssssssssssssssssess s sssssseos e snees 17

Campus Universitario, Barrio Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Per(

www.untrm.edu.pe
Pégina 3 de 23



UNIVERSIDAD NACIONAL . . L
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direcciéon General de Administracién
MENDOZA DE AMAZONAS Unidad Patrimonial
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DIRECTIVA N° D 23 -2023-UNTRM-DGA/UP

DIRECTIVA INTERNA DE USO, CONTROL, PERDIDAS, ROBO, DESTRUCCION, O
SINIESTRO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD FISCAL
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE
AMAZONAS

I FINALIDAD
Implementar en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de AMAZONAS, un

Procedimiento de Orden y Control de los bienes muebles patrimoniales, asignados al
personal docente y administrativo de todos los regimenes laborales, en el marco de la
modernizacidn de la gestién institucional.

. OBJETIVO
Establecer y precisar normas, criterios, procedimientos y actividades en el control y uso

idéneo de los bienes muebles patrimoniales; asi como, determinar la responsabilidad de los
docentes, administrativos y personal CAS, de los bienes patrimoniales de la UNTRM,
asignados para su uso y evitar pérdidas, sustracciones sistematicas, robo, dafo o siniestro.

IR ALCANCE Y RESPONSABILIDAD
La Directiva es de alcance general para todos los funcionarios publicos, el personal docente

4 R
2 Ciov 2\
(% o8 R;ul_ohs x| L. . . . . o -
ADMEISTRACION administrativo nombrado y contratado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
& ' y
Neows Mendoza de Amazonas

u,ﬁb 5

Son responsables:
a) La Direccion General de Administracion, asi como la Unidad Patrimonial, son los

encargados de supervisar y fiscalizar la correcta gestion y utilizacion de los bienes
muebles patrimoniales y el estricto cumplimiento de las normas que contiene la
presente Directiva.

b) El personal docente, administrativo y funcionarios de la UNTRM que tengan asignados
en uso los bienes muebles patrimoniales de la Entidad; son los responsables de la
aplicaciéon y eficiente cumplimiento de la presente Directiva, bajo responsabilidad
administrativa civil y penal.

Asimismo, es de aplicacién obligatoria a la Comision de Investigacién de Pérdidas, Robo,

Destruccidon o Siniestro de Bienes Muebles Patrimoniales.

BASE LEGAL

N o Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.
e Ley N° 27915, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

e Ley N° 31572, Ley del Teletrabajo.

e Decreto Supremo N.° 002-2023-TR, Reglamento de la Ley N° 31572 - Ley del Teletrabajo.
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Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1439 del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de la
Ley N° 27915 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.
Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 0004-2021-
EF/54.01 denominada: Directiva para la gestién de almacenamiento y distribuciéon de
bienes muebles.

Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 de fecha 23 de diciembre de 2021, que
aprueba la "Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la Gestion de Bienes Muebles
Patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

Resolucion de Asamblea Universitaria N° 001-2023-UNTRM/AU, que aprueba el Estatuto
Institucional de la UNTRM.

V. ACRONIMOS Y DEFINICIONES O GLOSARIO DE TERMINOS

1.1.

1.2

Acrénimos. - Para efectos de la aplicacion de la presente Directiva, se deberé tener en
cuenta los siguientes acrénimos:;

e  AFSP: Administracién Financiera del Sector Publico.

e  AEE: Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

e  CAP: Cadena de Abastecimiento Publico.

e  UABA: Unidad de Abastecimiento.

e  MEF: Ministerio de Economia y Finanzas.

e  NEA: Nota de Entrada al Almacén.

e  SIGA MEF: Sistema Integrado de Gestién Administrativa del MEF.

e  SNC: Sistema Nacional de Contabilidad.

e  DGA: Direccién General de Administracién, o la que hagas sus veces.

e  UP: Unidad Patrimonial

¢ URH: Unidad de Recursos Humanos

e  PECOSA: Pedido Comprobante de Salida

e  RAEE: Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos.

e  UNTRM: Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

Definiciones o Glosario de Términos. - Para efectos de la aplicacién de la presente
Directiva, se debera tener en cuenta las siguientes definiciones:

a) Almacén: Es el area fisica destinada a la custodia temporal de los bienes muebles,
donde se realizan actividades logisticas para garantizar su correcta conservacion
y contribuir con el éptimo funcionamiento de la Cadena de Abastecimiento
Publico.

b)  Almacén virtual: Espacio virtual en el Sistema Informatico de soporte a la gestién
del almacenamiento y distribucion, utilizado para diferenciar el stock del almacén,
segln la naturaleza, ubicacién, finalidad o cualquier otra caracteristica de los
bienes muebles.
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<) Acta de Entrega - Recepcion: Documento mediante el cual se formaliza la
entrega o recepcion de bienes muebles patrimoniales, en los actos de adquisicién
y disposicién.

d) Actos de Adquisicién: Son aquellos que permiten obtener bienes muebles a
través de la donacidn, reposicién, y fabricacién.

e)  Asignacién en Uso de Bienes Muebles Patrimoniales: Consiste en la entrega
de bienes muebles patrimoniales al usuario, para el cumplimiento de sus
actividades.

f) Bienes Muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, pueden ser
trasladados de un lugar a otro sin alterar su integridad, incluyendo los intangibles
y las existencias (Utiles de escritorio, materiales de limpieza, repuestos y
accesorios, entre otros).

g) Bien Mueble Patrimonial: es aquel que cumple de manera concurrente con las
siguientes condiciones:

Que se haya obtenido para el uso y- cumplimiento de fines institucionales, sea
pasible de mantenimiento o reparacién y que clasifique como activo fijo o bien
no depreciable de acuerdo a las normas del SNC.

h)  Bien Mueble Patrimonial Faltante: Es aquel bien mueble registrado patrimonial
y contablemente; que no se encuentra fisicamente en la Entidad u Organizaciéon

de la Entidad.

i) Bien Mueble Patrimonial Registrable: Es aquel bien mueble susceptible de ser
inscrito en el registro correspondiente ante la SUNARP.

)] Devolucién: Reingreso de bienes muebles al almacén desde donde se generd la

entrega de los mismos.

k) Desplazamiento: Es el traslado del bien mueble patrimonial asignado en uso a
otro servidor publico, de la misma u otra dependencia, dentro o fuera de las
instalaciones de la entidad.

1) Salida Diversa: Salida del bien mueble patrimonial asignado por capacitation,
mudanza, trabajo remoto, entre otras.

m) Salida para Mantenimiento: Reparar bienes u objetos que no funcionan
correctamente.

n) Diligencia: Es la conducta (correcta, cuidadosa, suficiente, oportuna e idénea),
mostrada por el funcionario o servidor publico, en la realizacidn de las actividades
diarias propias de su funcién.

o) Documento Fuente: Son aquellos documentos de utilizacién compartida por las
oficinas de Contabilidad, Abastecimiento y Patrimonio; tales como: Orden de
Compra - Guia de internamiento, Orden de Servicio, Nota de Entrada al Almacén,
PECOSA y otros documentos de similar naturaleza que la norma faculte.

p) Gestion de Bienes Muebles Patrimoniales: Es el conjunto de actos y
procedimientos ejecutados para el manejo eficiente de los bienes muebles
patrimoniales, comprende los actos de adquisicién, administracidn y disposicion;
asi como, los procedimientos para la asignaciéon en uso, alta, baja, registro,
inventario, saneamiento administrativo, mantenimiento, aseguramiento y
supervisién, entre otros de gestién interna.

q) Hurto: Sustracciéon del bien, sin el uso de la violencia.
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s)

t)

u)
v)

w)

X)

y)
z)

aa)

bb)

cc)

“Afio de la Unidad, la Paz y el Desarrolio”

Negligencia: Es |a conducta (descuidada, inoportuna, defectuosa, insuficiente, sin
dedicacién, sin interés), mostrada por el funcionario y/o servidor pablico en el
ejercicio de sus funciones que obre, con ausencia de esmero, dedicacién en el
cuidado de los bienes muebles patrimoniales asignados; asi como, la
inobservancia del marco legal y normas internas aplicables.
Nota de Entrada al Almacén - NEA: Documento fuente para informar el ingreso
fisico de bienes muebles al almacén por conceptos distintos a la compra, tales
como:

e NEA, para la produccién y/o fabricacién;

e NEA, por producto terminado;

e NEA, por donacioén;

e NEA, por transferencia externa;

e NEA, por devolucion al almacén;

o NEA, por diferencia de inventario;

e NEA, por decomisados:

e NEA, Otros.

Orden de Compra - Guia de Internamiento: Es el documento fuente mediante
el cual se formaliza la compra - venta de un bien mueble entre la entidad publica
y el proveedor.

Pérdida: Desaparicion fisica del bien y/o los bienes intangibles de la entidad.
Reembolso: Se aplica cuando la reposicién del bien no es posible, entregandose
en su lugar dinero. El dinero a desembolsar debe corresponder al valor de
adquisicion y/o al valor comercial del bien.

Pedido Comprobante de Salida - PECOSA: Documento Fuente fisico o
electrénico, a través del cual se atiende el pedido de bienes muebles desde el
almacén y se autoriza el despacho. Este documento sustenta la salida definitiva
del bien mueble del almacén.

Reposicién: Accién por la cual las Entidades Publicas reciben un bien mueble
susceptible de ser incorporado al registro patrimonial, de caracteristicas iguales,
similares o0 mejores, o equivalente en valor comercial, en reemplazo de un bien
mueble patrimonial, por la ocurrencia de cualquiera de los siguientes supuestos:
Por ejecucidn de garantia, de pdliza y de dafio total o parcial.

Robo: Es la desposesidn del bien, empleando la violencia 0 amenaza.

Abigeato: Es el hurto de semovientes.

Saneamiento administrativo de bienes muebles patrimoniales:
Procedimiento orientado a regularizar la situacién patrimonial y contable de los
bienes muebles patrimoniales faltantes, mediante la baja de los mismos.

Sustraccion: Accidn por la cual el bien mueble patrimonial ha sido perdido o fue
sustraido por hurto, robo o abigeato, en todos los supuestos se sustentara con la
denuncia policial o fiscal correspondiente.

Usuario Final: Es el funcionario, servidor publico o unidad orgéanica que recibe
los bienes muebles patrimoniales, como destinatario final.
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dd) Comisién de Investigacién: Grupo de trabajo conformado para realizar la

investigacion sobre la pérdida y/o desapariciéon de bienes muebles patrimoniales
y semovientes.

ee) Unidad Patrimonial: Es un drgano responsable de organizar, supervisar,

racionalizar y cautelar el patrimonio de la UNTRM de acuerdo a la normativa
vigente.

Teletrabajo: Es una modalidad especial de prestacion de labores, de condicion
regular o habitual. Se caracteriza por el desempefio subordinado de labores sin
presencia fisica del trabajador o servidor civil en el centro de trabajo, con la que
mantiene vinculo laboral. Se realiza a través de la utilizacién de las plataformas y

tecnologias digitales.

VI. PRINCIPIOS
En la medida que resulte aplicable esta Directiva, se regira por los siguientes principios:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

Principio de Legalidad: En los casos de Pérdida, Robo, Abigeato, Sustraccion o
Destruccion de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, se debera actuar con respeto a la
constitucion y a las leyes, dentro de las facultades atribuidas y de acuerdo a los fines
conferidos.

Principio de Eficacia: La actuacion sobre casos de Pérdida, Robo, Abigeato,
Sustraccidn o Destruccidn de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, estara orientada al
cumplimiento de las funciones, con los recursos disponibles y en la oportunidad
requerida, cumpliendo con las normas y procedimientos establecidos.

Principio de Eficiencia: La gestién sobre casos de Pérdida, Robo, Abigeato,
Sustraccién o Destruccidon de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, se realizara
empleando los medios necesarios, con criterios de calidad y buscando siempre el
maximo rendimiento de los recursos humanos y materiales asignados.

Principio de Oportunidad: Sobre casos de Pérdida, Robo, Abigeato, Sustraccion o
Destruccion de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, se deberd actuar en tiempo y
modo oportuno con la atencién de los casos que sean comunicados.

Principio de Celeridad: Sobre casos de Pérdida, Robo, Abigeato, Sustraccién o
Destruccion de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, se ajustara la actuacién de tal
modo que se evite actuaciones procesales que dificulten el desenvolvimiento o
constituyan meros formalismos, a fin de alcanzar una decisién en tiempo razonable,
sin que ello vulnere el respeto al debido procedimiento y al ordenamiento juridico.

DISPOSICIONES GENERALES

Ingreso fisico de bienes muebles patrimoniales al almacén de la UNTRM

Todos los bienes muebles patrimoniales, adquiridos; asi como aquellos que son
obtenidos por conceptos diferentes a la compra tales como: donaciones, fabricacion,
transferencia, reposicion, devolucion, permuta, disposicién legal, resolucién judicial
o laudo arbitral firme; entre otros debe ingresar fisicamente al AlImacén de la UNTRM,
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con la finalidad de garantizar la realizacién de las distintas fases del almacenamiento
y distribucién de los mismos.

El ingreso fisico de los bienes muebles patrimoniales, al Aimacén se efectia mediante
la elaboracién de la Orden de Compra — Guia de Internamiento o Nota de Entrada al

Almacén.

7.2. Entrega de bienes muebles patrimoniales por parte del responsable de la
gestion de almacenamiento y distribucién al usuario final
El Responsable de la Gestion de Almacenamiento y Distribucidn del Almacén de la
UNTRM, efectuard la entrega de los bienes muebles patrimoniales al usuario final,
garantizando las condiciones de oportunidad, conservacion y entrega, previa
suscripcion del Pedido Comprobante de Salida — PECOSA y del Acta de Entrega —
Recepcién conforme al Anexo N° 01.

A partir de ese momento, el usuario final es el Unico responsable por el buen uso,
custodia fisica y seguridad material de los bienes muebles patrimoniales a su cargo.

7.3. Identificacién de los bienes muebles patrimoniales (equipos y mobiliario)
Es responsabilidad de la Unidad Patrimonial la identificacién de todos los bienes
muebles patrimoniales, asignandoles un cédigo, que los clasifique e individualice,
con el objetivo de facilitar su asignacién, control, trazabilidad y custodia.

7.4. Registro patrimonial de los bienes muebles (equipos y mobiliario) en el SIGA -
MEF
La Unidad Patrimonial es la Unica responsable de incorporar al patrimonio de la
UNTRM los Bienes Muebles Patrimoniales, cualquiera sea su forma de obtencion,
debiendo identificar y registrar en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF.

7.5. Asignacién en uso de los bienes muebles patrimoniales
A través del Médulo SIGA-Patrimonio, la Unidad Patrimonial, asigna en uso al usuario
los bienes muebles patrimoniales, el mismo que esta obligado a suscribir el cargo
por asignacion de bienes en uso, segun el formato del Modulo SIGA-PATRIMONIO.

Los bienes muebles patrimoniales, que por necesidad del servicio oficial sean
utilizados por personas naturales o juridicas amparados por algin vinculo laboral o
contractual con la entidad, seran asignados al servidor docente o administrativo
responsable de la unidad orgéanica, donde dicho contratado preste sus servicios.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. Responsabilidades y obligaciones de los usuarios de los bienes muebles

patrimoniales asignados
a) De los bienes muebles patrimoniales asignados en uso
¢ Constituyen bienes patrimoniales, el mobiliario destinado a las unidades
organicas de la UNTRM, asignados en uso a los usuarios sin distincion de
jerarquia y condicién laboral o contractual, utilizado para el desempefio de las
labores y/o actividades en funcién a los fines y objetivos de la Universidad
¢ La asignacién en uso de los bienes muebles patrimoniales se realiza bajo dos

modalidades:
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- Para el desarrollo de actividades en la sede institucional y Filiales.

- Para el desarrollo de actividades mediante el Teletrabajo.

Los servidores asumen responsabilidad sobre los bienes asignados en uso a
través del Acta de Entrega — Recepcién emitido por la Unidad Almacén y/o el
Acta de Desplazamiento de Bienes emitido por la Unidad Patrimonial.

La asignacion de Bienes Patrimoniales sera permanentemente actualizada en
el médulo SIGA Patrimonio a cargo de la Unidad Patrimonial, de acuerdo a los
cargos y descargos correspondientes segun informacion recibida por parte del
usuario o jefe inmediato, que labore en la Universidad

El usuario que perciba falta de seguridad o riesgo potencial en los ambientes
a su cargo, que podria ocasionar cualquier eventualidad sobre los bienes
patrimoniales, estd en la obligacién de comunicar en forma inmediata y por
escrito al jefe de la unidad orgéanica responsable donde labora, con copia a la
Direccién General de Administracién, a fin de deslindar cualquier
responsabilidad posterior por falta de seguridad o riesgo potencial en los
ambientes a su cargo.

El usuario es responsable de utilizar el bien mueble patrimonial asignado en
uso para el desempefio de sus funciones de manera racional, evitando su
abuso, derroche o desaprovechamiento, sin emplearlos o permitir que otros
los empleen para fines particulares o propdsitos que no sean aquellos para los
cuales hubieran sido especificamente destinados.

El usuario debe garantizar la existencia fisica, permanencia, mantenimiento,
conservacion y proteccion de los bienes muebles patrimoniales a su cargo,
debiendo adoptar las medidas preventivas necesarias y eficaces, para realizar
periédicamente la verificaciéon de los mismos, a fin de prevenir pérdidas,
sustraccion o dafios de los bienes asignados; y comunicar a la Unidad de
Patrimonial de algin bien no inventariado o falta de etiqueta que lo

identifique.

Del desplazamiento de los bienes muebles patrimoniales.

El desplazamiento interno de un bien patrimonial se efectia mediante el Acta
de desplazamiento Interno de Bienes Patrimoniales, emitido por la Unidad
Patrimonial, en el cual se consignaran las firmas de autorizacién del usuario
(transferente), del responsable de la unidad organica que recibe y del
responsable de la Unidad Patrimonial de la UNTRM.

El servidor sin distincidon de jerarquia y condicién laboral que por motivo
justificado traslada un bien patrimonial asignado en uso, debe comunicar al
responsable de la oficina donde labora y a la Unidad Patrimonial. En caso de
ser autoridad, director o funcionario comunicara directamente a la Unidad
Patrimonial sobre el traslado.

Los bienes patrimoniales que, por motivos de devolucién, debido a que ya no
son requeridos por el servidor y/o usuario del bien, podran ser desplazados a
otro servidor mediante el Acta de desplazamiento Interno de Bienes
Patrimoniales o entregarlos directamente a la Unidad Patrimonial para que
asuma competencia sobre el bien, y se comunique a la Direccién General de
Administracién para su disposicién.

Si en el proceso de verificacion de los bienes patrimoniales asignados en uso
se detecta que un bien fue desplazado a otra dependencia y/o usuario sin el
conocimiento de la Unidad Patrimonial, este acto constituye falta
administrativa por parte del usuario del bien asignado y serd comunicado por
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escrito al Director General de Administracion para las acciones a que hubiera

lugar.

e Se considera desplazamiento externo de un bien patrimonial cuando dicho
bien se traslada fuera de las instalaciones de la Universidad por los motivos
siguientes:

- Por efecto de su reparacién o mantenimiento especializado en talleres
propios o particulares.

- Por auspicio o actividades de proyeccién y extensidn mediante la
realizacion de eventos culturales cientificos o tecnolégicos.

- Para apoyo o solicitud debidamente justificada de personas naturales o
juridicas para la realizacién de un evento.

- Para el cumplimiento de comisiones de servicios u otros.

- Para la realizacién de actividades de Teletrabajo.

- El traslado externo de un bien patrimonial que por defectos técnicos o
de mantenimiento requiera trasladarse a un taller, se realiza previa
autorizacion de la Unidad Patrimonial, quien generara la Autorizacién de
Salida por mantenimiento, con copia para el trabajador a quien estuvo
asignado el bien y copia para el personal de vigilancia.

- Los bienes muebles patrimoniales entregados provisionalmente,
mediante la Autorizacién de Salida Diversa, para la realizaciéon de
comisiones de servicio, quedan bajo responsabilidad de quien los recibe,

RGN siendo su obligacién utilizarlos correctamente, ademéas de velar por su
conservacion, sin mas deterioro que el que se produzca por su uso
ordinario.

- Paraeltraslado externo de un bien mueble patrimonial, para el desarrollo
de actividades mediante Teletrabajo, el usuario debera solicitar a su jefe
inmediato la asignaciéon en uso del bien; adjuntando una declaracién
jurada, la cual debe contener los datos personales del usuario, asi como
la direccion del lugar donde se instalaran los bienes muebles
patrimoniales.

- El ingreso y salida de los bienes patrimoniales de los locales de la
Universidad retirados con autorizacién oficial, seran verificados
simultaneamente por el personal de seguridad y vigilancia y de la Unidad
Patrimonial.

- Queda prohibida toda salida de bienes muebles patrimoniales de las
instalaciones de la UNTRM sin la respectiva autorizacién de la Direccién
General de Administracién y/o de la Unidad Patrimonial.

¢) Delingreso de bienes muebles de propiedad de terceros
Se considera bienes muebles de propiedad de terceros a todo bien que ingresa
a las instalaciones de la Universidad para uso del propietario con fines
académicos, investigacion, proyeccién y extension universitaria a los centros de
produccién y de servicios.
El propietario de un bien mueble que desee ingresarlo a las instalaciones de la
Universidad para fines indicados debe cumplir con lo siguiente:

A/ e Comunicar por escrito a la Unidad Patrimonial, indicando el tiempo de
{2 )) permanencia en la Universidad y las caracteristicas relevantes del bien.

\?Q,;&A‘““ -““t‘/&é e Previo a su ingreso, la Unidad Patrimonial verificara las caracteristicas del bien
Neezmenns” y extendera su conformidad para el ingreso.
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Al efectuar la salida del bien, el personal de vigilancia recabara la autorizacién,
con el Visto Bueno de la Unidad Patrimonial, debiendo constatar las

caracteristicas del bien.

d) De la Entrega, Recepcion y Devolucién de bienes muebles patrimoniales

e Todo usuario docente y administrativo sin distincién de jerarquia o condicién
laboral, que tenga que ausentarse por cualquier motivo de su centro laboral
por un lapso mayor o igual a treinta (30) dias calendarios; esté obligado, bajo
responsabilidad, a coordinar con la Unidad Patrimonial para hacer entrega al
jefe inmediato o persona que éste designe, de todos los bienes muebles
patrimoniales asignados a su uso mediante Acta de Entrega — Recepcién de
Bienes Muebles Patrimoniales Asignados en Uso, hasta el dltimo dia habil de
permanencia en su puesto de trabajo.

e Estan obligados a realizar el Acta de Entrega-Recepcién de Bienes Muebles
Patrimoniales Asignados en Uso, los servidores docentes, administrativos y de
servicios por los casos siguientes:

- Uso fisico de vacaciones

- Desplazamiento a otra oficina

- Por destaque

- Término de una encargatura de funciones

- Término de un nombramiento por eleccién

- Licencia con goce o sin goce de haber

- Cese definitivo de la Universidad

- Rescision de contrato por servicios personales y contratos administrativos
de servicios-CAS

- Término de contrato por servicios personales y contratos administrativos
de servicios-CAS

- Por sancién administrativa.

- Capacitacion oficializada dentro o fuera del pais.

- Afo sabatico

e En caso de omisidn injustificada de dicho acto administrativo de cumplimiento
obligatorio o negarse en efectuar el Acta de Entrega — Recepcion de Bienes
Muebles Patrimoniales Asignados en Uso, por parte del docente o personal
administrativo, en caso de pérdida, robo, sustraccién, hurto, dafio total o
parcial, se convierte en responsable directo de la devolucidén y/o reposicion
del bien mueble patrimonial asignado, sin perjuicio de comunicar a través de
la Unidad de Recursos Humanos a la Secretaria Técnica de Apoyo a los
Organos Instructores del Procedimiento Administrativo Disciplinario, o al
Tribunal de Honor segun corresponda, a fin de que procedan de acuerdo a
sus atribuciones.

e Todo servidor docente y administrativo que efectie Recepcién de Cargo de
una Unidad Organica o Direccién deberd, bajo responsabilidad, custodiar las
llaves de los ambientes donde permanecen los bienes muebles patrimoniales;
pudiendo también asignar dicha custodia a un tnico servidor.

e) De la Pérdida, robo, sustraccion o destruccion de los bienes muebles
patrimoniales
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El usuario docente y administrativo sin distincién de jerarquia o condicién

laboral que por algin motivo tenga la pérdida de un bien patrimonial a su

cargo, debe realizar las acciones siguientes:

Comunicar por escrito en forma inmediata de conocer lo ocurrido, mediante

un informe por perdida, robo o sustraccién de Bienes muebles Patrimoniales

a la Direccién General de Administracion.

Efectuar en forma inmediata la Denuncia Policial, la cual debe especificar las

caracteristicas de cada bien sustraido (cédigo patrimonial, marca, modelo, y

serie), segun informacién del Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales.

Efectuada la Denuncia Policial, el usuario remitird copia de la misma a la

Unidad Patrimonial, adjuntando el Informe por pérdida, robo o sustraccién de

bienes patrimoniales que fue remitido al jefe inmediato.

El jefe de la Unidad Patrimonial comunicara por escrito sobre la perdida al

Director General de Administracién mediante expediente administrativo, el

cual estar4 compuesto de lo siguiente:

- Informe por pérdida, robo o sustraccién de bienes muebles
patrimoniales, remitido al jefe inmediato.

- Copia de la denuncia policial efectuada por el usuario del bien mueble

patrimonial.
- Valor de compra, depreciacién y valor actual del bien.
El expediente administrativo de los bienes muebles patrimoniales por pérdida,
robo, hurto, sustraccion, seran tramitados por la Direccién General de
Administracién a la Comisién de Investigacidn para las acciones pertinentes y
deslinde de responsabilidades.
El usuario docente y administrativo sin distincién de jerarquia o condicién
laboral que por descuido o negligencia debidamente comprobada produzca
la pérdida, robo, sustraccién o destruccion de bien mueble patrimonial
asignado en uso, asume directamente la responsabilidad y tendra que restituir
y/o reponer el bien mueble del mismo modelo, tipo y caracteristicas técnicas
similares.
En caso que un bien mueble patrimonial resulte averiado por un mal uso o
manipulacion interna, seréd reparado por el servidor responsable del hecho,
previa evaluacién de la Comisién Investigadora.

De la Reposicion de los bienes muebles patrimoniales

A través de la Reposicidn, la Entidad recibe un bien mueble susceptible de ser
incorporado al registro patrimonial, de caracteristicas iguales o similares o
mejores, en reemplazo de un bien mueble patrimonial, por la ocurrencia de
los siguientes supuestos:
- Por ejecucion de garantia, a cargo del proveedor.
- Por ejecucion de la péliza de seguro, a cargo de la compafiia aseguradora
- Por sustraccién o dafio total o parcial, atribuible al usuario o persona cuya
responsabilidad en el hecho haya quedado determinada.
El usuario docente y administrativo sin distinciéon de jerarquia o condicién
laboral tiene un plazo de treinta (30) dias calendarios contados a partir de la
notificacién de la Direccién General de Administracién, para que realice la
reparacion o la reposicién del bien mueble, segun sea el caso; tendra que
restituir y/o reponer el bien mueble del modelo, tipo y caracteristicas técnicas
similares o mejores, y la Unidad Patrimonial es la encargada de verificar el
cumplimiento de dicha reposicion.
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Propuesto el bien mueble a reponer, la Unidad Patrimonial elaborara el
Informe Técnico determinando si el bien mueble propuesto es o no idéneo
para la reposicion.

Si el bien mueble es iddneo, la Direccién General de Administracién emitira la
Resolucion que aprueba la reposicién y su incorporacion al patrimonio de la
UNTRM.

Si el bien mueble no es idéneo para la reposicién, la Direccion General de
Administracion notifica dicha situacién y requiere al responsable de la
reposicion para que proponga un bien mueble de caracteristicas iguales,
similares o mejores al que se reemplaza; otorgandole un plazo no mayor de
diez (10) dias habiles.

Cuando el responsable de la reposicién no responde a dicho requerimiento o
no cumple con proponer un bien mueble idéneo, queda obligado al
reembolso, el cual consiste en la entrega de una suma de dinero equivalente
al valor comercial de dicho bien mueble.

El reembolso también aplica cuando exista la imposibilidad de efectuar la
reposicién o por acuerdo con la Entidad.

No procede la reposicién de un bien mueble patrimonial por otro bien mueble
de segundo uso.

La Unidad Patrimonial suscribird el Acta de Entrega — Recepcion de Bienes
Muebles Patrimoniales con el usuario del bien y efectuara las acciones de Alta
del bien.

Transcurrido el plazo sefialado, si el usuario no ha cumplido con la reparacién
o reposicidén del bien mueble patrimonial, la Direccidn General de
Administracién comunicara al Titular de la Entidad para las acciones legales
en su contra para el recupero del bien o su equivalente econémico.

COMISION DE INVESTIGACION

La Comisidn de Investigacion, es la encargada de investigar sobre los casos de pérdida, hurto,
robo, abigeato, sustraccion, o destruccion de Bienes Muebles Patrimoniales, de la UNTRM,
esta integrada por tres (3) servidores administrativos como miembros: Un (01) Presidente y
dos (02) titulares; con conocimiento técnico en la materia, asimismo un (1) accesitario, dicha
Comision se conforma a propuesta de la Direccion General de Administracion y es

reconocida mediante Resolucion Rectoral.

9.1.

Atribuciones y responsabilidades de la comision de investigacion

La Comisién de Investigacién tendrd como atribuciones y responsabilidades las
siguientes:

a)

b)

Q)

Recepcionara, de parte de la Direcciéon General de Administracién el Expediente
Administrativo, sobre la pérdida, hurto, robo, sustraccién, o destruccién de Bienes
Muebles Patrimoniales de la UNTRM,; a fin que dicha Comisién se instale y realice
las averiguaciones y/o indagaciones que considere pertinentes.

Recopilara toda la informacidn que sea necesaria, a fin de determinar en forma
clara y precisa las circunstancias de la pérdida, hurto, robo, sustraccién, o
destruccion de Bienes Muebles Patrimoniales.

EL accesitario y/o accesitaria de la Comisién solo actuard en ausencia del
Presidente o cualquiera de los miembros titulares.
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d) Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el quérum se da con la presencia del
presidente y de los dos miembros titulares; en caso de ausencia de alguno de los
titulares, se procederd al reemplazo con el y/o la accesitario (a).

e) Los acuerdos que adopte la Comisidn, deberd constar en actas, debidamente
suscritas por todos sus miembros. Ademaés, dichos acuerdos se adoptaran por
unanimidad o por mayoria.

f)  La Comisién actuarad con autonomia en sus decisiones, asimismo estara obligada
en ejercer sus funciones con honestidad, probidad, transparencia e imparcialidad.

g) LaComisién durante el desempeiio del encargo conferido, se encuentra facultada
de solicitar el apoyo que requiera de las dependencias o areas pertinentes de la
UNTRM; las mismas que estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad, para
el cabal cumplimiento de sus funciones de modo y forma oportuna.

h) La Comisidn tendrd un plazo de cuarenta y cinco (45) dias calendario a partir de
la fecha en que haya recibido el expediente administrativo, para emitir su Informe
Final y remitiré a la Direccién General de Administracién, la misma que tramitara
al Titular de la Entidad para las acciones de responsabilidad administrativa
disciplinaria, en caso hubiera lugar.

i)  Emitird y suscribira el respectivo Informe, el mismo que contiene los resultados
de las investigaciones realizadas, en virtud al caso presentado, recomendando las
acciones correspondientes para la reposicion del bien desaparecido siempre y
cuando se haya quedado la responsabilidad del actor o caso contrario se
procederd al archivamiento del caso, el cual deberd ser debidamente
fundamentado.

j)  La Comisién podrd ampliar o ratificar la documentacidon que contiene el
expediente administrativo.

9.2. Prohibiciones y limitaciones de la comisién de investigacion

Son prohibiciones y limitaciones de la Comisién de Investigacién, las siguientes:

4 a) La Comisién de Investigacién, en ningun caso se encuentra autorizada para
efectuar la determinacién de responsabilidades, ni precalificacién de faltas
administrativas.

b) La Comisién de Investigacion, esta en la obligacién de salvaguardar el caracter
confidencial de los casos de los cuales tenga acceso en el desempefio de sus

12 -
LR B
AN
N, -

—~

funciones.
¢) La Comisidn de Investigacion, no se encuentra autorizada a solicitar la

DEVOLUCION Y/O REPOSICION de Bienes Muebles desaparecidos.

ORI, d) La Comisidn de Investigacion, debera dirigir su conducta en base a los principios
ST "f\ e . . . .
{\M\ \ éticos de probidad, integridad, lealtad, buena fe procesal y demas que la norma
{2 Dion J&! prescriba.
)
P X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera. Obligatoriedad de contar con pélizas de seguro
La UNTRM, debe contar con pdlizas de seguro los bienes muebles patrimoniales,
a fin que proporcionen cobertura contra riesgos; asimismo, gue minimicen el
impacto por pérdidas y que garanticen la continuidad de las operaciones.
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Segunda. Obligatoriedad de supervision de la gestion de bienes muebles

Tercera.

Cuarta.

Quinta.

patrimoniales, asignados en uso

o Es responsabilidad de la Unidad Patrimonial, efectuar en forma periédica la
supervision fisica y digital los bienes muebles patrimoniales, asignados en uso,
a fin de determinar; entre otros, lo siguiente:

a) Comprobacién de su existencia fisica;
b) Ubicacioén;

¢) Estado de conservacion;

d) Condiciones de utilizacion;

e) Condiciones de seguridad;

fy  Asignacion al usuario final;

g) Otros.

e La Direccién General de Administracién, y la Unidad Patrimonial, son los
encargados de supervisar y fiscalizar la correcta gestién y utilizacién de los
bienes patrimoniales y el estricto cumplimiento de las normas que contiene la
presente Directiva.

e Las Autoridades, Jefes, Directores, Funcionarios, Servidores docentes vy
Administrativos que tengan asignados en uso los bienes muebles e inmuebles
patrimoniales de la Universidad, son responsables de brindar todas las
facilidades que requiere la Unidad Patrimonial para el cumplimiento de sus

funciones.

Salida de bienes muebles patrimoniales de la UNTRM

Toda salida, traslado, desplazamiento interno y/o externo de los bienes muebies
patrimoniales, de las instalaciones de la UNTRM, debera ser efectuada previo
conocimiento y autorizacién del o la Jefe de la Unidad Patrimonial quien lleva el
control real y efectivo de la salida y retorno de los mismos, a través de la Orden
de Salida de Bienes Patrimoniales, Orden de Salida y/o Reingreso de Bienes
Patrimoniales, Orden de Desplazamiento Interno de Bienes Patrimoniales,
conforme a los anexos de la presente directiva; siendo los tipos de salida los
siguientes:

e  Salida diversa.

e Salida para mantenimiento.

De las Sanciones
Las Autoridades, Funcionarios, Directivos y Servidores docentes y administrativos

de la UNTRM, sin distincién de jerarquia y condicién laboral, seran responsables
administrativamente, civil y/o penalmente de los perjuicios que irroguen al
Patrimonio del Estado en caso de culpabilidad.

Las sanciones impuestas se efectuaran de acuerdo a los Dispositivos legales del
servidor publico de carrera administrativa y el régimen laboral aplicable en virtud
al cargo o funcion.

Otros
e El personal autorizado son los UGnicos usuarios de los bienes muebles

patrimoniales, quienes estan en la obligacidn de utilizarlo correctamente,
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velar por su conservacién, impedir el uso indebido y acceso de personas
ajenas a la institucion.

Si el bien mueble patrimonial es de uso comun, es potestad del Jefe de la
Unidad Orgénica designara los servidores responsables de su custodia,
conservacion y correcta utilizacién para los fines institucionales.

El usuario de los bienes muebles patrimoniales asignados, efectuara cada
tres (03) meses su verificacion fisica para una mejor custodia y conservacién
de estos de acuerdo al inventario de bienes patrimoniales.

El usuario de un bien mueble patrimonial debe comunicar a la Unidad
Patrimonial cuando los bienes asignados en uso, por una u otra razén no
portan la etiqueta de identificacidon, debiendo solicitar su inmediata
colocacién.

Las Autoridades, Funcionarios, Directivos y Servidores docentes,
administrativos y de servicios, estan impedidos de realizar por cuenta propia,
enajenaciones, donaciones y destruccién de los bienes asignados en uso.
Dichos actos se efectuaran a través de la Unidad Patrimonial y la Direccion
General de Administracién por ser de su competencia

DISPOSICIONES FINALES

Primera.

ANEXOS
Anexo N° 01: FORMATO DE ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE BIENES

Anexo N° 02: FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES.

Anexo N° 03: FORMATO DE CARGO PERSONAL POR ASIGNACION DE BIENES EN USO
Anexo N° 04: FORMATO DE ORDEN DE SALIDA Y/O REINGRESO DE BIENES
PATRIMONIALES

Anexo N° 05: FORMATO DE ORDEN DE SALIDA DE BIENES PATRIMONIALES

Anexo N° 06: FORMATO DE ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES

PATRIMONIALES

1.
2.

Ll

Los casos no previstos en la presente Directiva, seran resueltos de conformidad
con las normas legales y disposiciones administrativas vigentes.
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ANEXO N° 01

ACTA DE ENTREGA -

RECEPCION

Siendo las (consignar la hora exacta) del (consignar fecha), en las instalaciones de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza, ubicada en Calle Higos Urco N° 342 en
Chachapoyas departamento de Amazonas, se reinen:

Por parte de la Unidad de Bienes
Patrimoniales:

Por parte de:

(consignar nombres y apellidos)

(consignar nombres y apellidos)

(consignar tipo y nimero de documento
de identidad)

(consignar tipo y nimero de documento
de identidad)

(Consignar cargo en la Entidad)

(Consignar cargo en la Entidad)

(Consignar datos de la persona juridica en
caso de representacion: razén social, RUC,
etc.)

La reunién tuvo como finalidad proceder a la entrega y recepcién de los bienes descritos en
el Apéndice A "Ficha de descripcion de los bienes muebles patrimoniales”, a favor de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza. La entrega de los bienes se efectlia en
razon de (consignar motivo de la entrega del bien mueble patrimonial).

Estando de acuerdo las partes, previa verificacién de la existencia y estado del/de bien/es
entregado/s, firman la presente en sefial de conformidad.

Por la entrega:

(Consignar datos de quien corresponde)

Por la recepcion:

(Consignar datos de quien corresponde)

Campus Universitario, Barrio Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Peri
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ANEXO N° 02
APENDICE A
FORMATO DE FICHA DE DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES

N° DE CcODIGO
ORDEN PATRIMONIAL DENOMINACION MARCA | MODELO | COLOR DIMENSIONES SERIE OTROS

ESTADO
DE
CONSER
VACION

[ DIECCN g,
|\', G ‘.‘EA)

ERERAL 3

. ;&*‘%’?ﬁ%

[
L2, ADM :smﬁcféu i
\o @

AT &
Sartazond
Sttt yie

-
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ANEXO N° 04
Ststema Intagrado de Gestién Administrativa Fecha
Médilo de Patrimonio Hora
Version 22.04.01

Pagina
ORDEN DE SALIDA DE BIENES PATRIMONIALES Ne: ()
UNIDAD EJECUTORA + 001 UNIVERSIDAD NACIONAL TORIEIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
NRO. IDENTIFICACION : 001031

’Responsam‘e Solicitante :
ism : €. de Costo

. "Tipd Salida Facha
3 ‘Saiida

K. -
‘Nro Docinterno ¢

JL Firmp y Seflo del Solicitante
Warca Modalo Nro. Serie

II'Ne Cod. Patrim. Descripeion
Cod Barra '

r P

(. MOTIVO 1 PARACAPACITACION DE EQUIPO DE TRABAJO DE LA FISME-BAGUA
| DESTIND '

OIRECCION ¢ -

RESPONSABLE DE TRASLADO"

TELEFONOS:
~ DOC, IDENTIDAD:

N

( 'RESPONSABLE DE TRASLADO )l RESPONSABLE CONTROL PATRIMONIAL jL DIRECTOR ABASTECIMIENTO
. CONTROL DE PORTERIA '

FECHA HORA GUARDIAN DE TURNO FIRMA

SALIDA
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‘ s
3istarina intagrado de Gestidn Administrative ANEXO N° 05 Fecha
Médulo de Patrimonic Hora

Verslon 22,0101 Pagina :

‘ORDEN DE SALIDA Y/O REINGRESO DE BIENES PATRIMONIALES N°:
UNIDAD EJECUTORA 7 001 UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBID RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
NRO. IDENTIFICACION : 001031 '

" Responsable Soticitante : o
Sede 1 SEDE PRINCIPAL €. de Costo
Tipo Salida Fecha
‘Salida
Nro Docinterno @ } i =
) ) Firma y Sella del Solicitante
N* Cod. Patrim. / Descripcion Marca Modelo Nro. Serle . Fecha |
Céd Barra reingreso
[momvo RETORNO{ _
DESTING o
DIREGCION: ) ~ TELEFONOS:
| RESPONSABLE DE TRASLADO: DOC, IDENTIDAD
'ENTREGUE CONFORME Jl RESPONSABLE CONTROL PATRIMONIAL JL RECIEI CONFORME
A { PROVEEDOR ) ) { USUARIO FINAL }
CONTROLDEPORTERIA .
T FECHA HORA GUARDIAN DE TURNO FIRMA |
'ENTRADA -

.
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£5

g

ANEXO N° 06
Sltama tegeado 0 Gestion Adminlirati o
Wbdato Ga Parimorio ot
Vel 220181 ot B sl S i e s il o
-ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES PATRIMONIALES N° Pl
o MES : MAYO
UNDADEECUTORA < g0f  UNVERSIOAD RACIONAL TORBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
HR0,DENTIICACION : gotodt
inga Destino ¢
Respansable Responsable :
Usuaio Usuario H
Contro Costo 2 Centro Costo
Ublegcién < Ubicatidn ¢
Refefoncia : Molive
Focha Asignacién :
| W Cod.Patrmonial C6d. Barras!lnv.Ant Descrpeidn Mo Moo Sile  Mediis  Estdo
Recih! Conlosme Coriral Patrvmotial

Entregué Conforme
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